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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu
t0 chirc cua Van phong Hji dong nhan dan va
Uy ban nhan dan thi xa Nga Nam

UY BAN NHAN DAN THI XA NGA NAM

Can cir Ludt Té chiec Chinh quyén dia phong ngay 19 thdng 6 ndm 2015;

Can cik Ludt sira doi, bo sung mot 6 diéu cuia Ludt T6 chire Chinh phu va
Ludt T6 chire Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 ndam 2019;

Can cik Nghi dinh s6 37/2014/NP-CP ngay 05 thdang 5 nam 2014 cua
Chinh phu quy dinh 16 chirc cdc co quan chuyén mon thuge Uy ban nhdn ddn
huyén, qudn, thi xd, thanh pho thudc tinh, thanh pho truc thugc Trung wong;

Cdn cir Nghi dinh s6 108/2020/ND-CP ngay 14 thang 9 nam 2020 ciia
Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu cia Nghi dinh 6 37/2014/ND-CP ngay
05 thang 5 ndm 2014 cua Chinh phu quy dinh 16 chikc cdc co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi xd, thanh phé thudc tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong;

Cdin cir Théng twr s6 37/2021/TT-BYT ngay 31/12/2021 cia Bé Y té hudng
ddn chiec ndng, nhiém vu, quyén han cua So'Y té thugc Uy ban nhdn dan tinh,
thanh phé triec thuge Trung wong va Phong Y té thuéc Uy ban nhdn ddn huyén,
qudn, thi xd, thanh pho”' thuoc tinh, thanh pho”' thuoc thanh pho”' tryc thugc Trung
Uong;

Trén co so Nghi quyet s6 36/NO-HPND ngay 21/12/2021 cua Hji dong
nhdn ddn thj xa Nga Nam vé viéc gidi thé Phong Y 1é, chuyen chirc ndng quan ly
nha mirde vé nganh, linh vee y té cho Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhdn ddn thi xa Nga Nam;

Theo dé nghi cua Chanh Vin phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhdn
ddn thi xa Ngd Ndam.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban haqh k?m theo Quyét dinh nay Qu}( dinh chtric ndng, qnhiém
vy, quyén han va co cau t0 chirc ctia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thi xa Nga Nam.



DPiéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tlr ngay28 thang 02 nam 2022 va
thay thé Quyét dinh s6 01/2017/QD-UBND ngay 27/12/2017 cua Uy ban
nhan dan thi x4 Nga Nam vé viéc ban hanh Quy dinh chttc nang, nhiém wvu,
quyén han va co cdu t6 chic cta Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thi x& Ng& Nam.

Diéu 3. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi x4,
Trudng phong NOi vu, Tha trwdng cac co quan chirc nang cé lién quan can ci
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan. TM. UY BAN NHAN DAN
-Nhu Piéu 3;

- Van phong UBND tinh;
-SoY té;

- S& Tu phap;

- S& NOi vu;

-TT. Thi Qy;

- TT. HBND thi x&;

- TT. UBND thi xa;

- UBND cac x4, phuong;

- Cong Thong tin dién tl thi xa;
- Lwu: VT, VP.
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Uy ban nhan dan thi x4 Nga Nam
Tinh Séc Trang

QUY DINH
Chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co céu t0 chirc
cla Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa Nga Nam
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 01/2022/QD-UBND ngay 17/02/2022
cta Uy ban nhan dan thi xa Nga Nam)

Chuong |
V| TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN
Diéu 1. Vi tri va chirc nang:

1. Tham muu téng hop cho Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan vé:
Hoat ddng cla Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan; tham muu cho Cha tich Uy
ban nhan dan vé chi dao, diéu hanh cta Cha tich Uy ban nhan dan; kiém soét tha
tuc hanh chinh; cung cép thoéng tin phuc vu quan ly va hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan va cac co quan nha nuéc & dia phuong; bao dam co
s& vat chat, k§ thuat cho hoat déng cta Hoi ddong nhan dan va Uy ban nhan dan;
to chirc trién khai thuc hién co ché mot clra, mot clra lién thong trong giai quyét
thd tuc hanh chinh thuéc pham vi, chic ndng quén Iy cia Uy ban nhan dan thi xa;
hudng dan, tiép nhan hd so cla ca nhan, t chic trén tat ca cac Iinh vuc thudc
thdm quyén giai quyét ctia Uy ban nhan dan thi x4, chuyén hd so dén cac co quan
chuyén mén thudc Uy ban nhan dan thi xa giai quyét va nhan két qua dé tra cho
cé nhan, t6 chtc.

2. Tham muu, gitp Uy ban nhan dan thi x& thwc hién chitc nang quan ly
nha nuwéc vé: Y té du phong; kham bénh, chita bénh, phuc hoi chirc nang; y duoc
cO truyén; strc khde sinh san; dan so; trang thiét bi y t€; dwoc; my pham; an toan
thuc pham; bao hiémy té trén dia ban.

3. Vén phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi x& c6 tv cach phép
nhan, ¢ con d4u va tai khoan riéng; chiu sw chi dao, quan ly truc tiép cta Uy ban
nhan dan thi xa vé t6 chic, bién ché va hoat dong; dong thoi chiu sv chi dao, hwéng
dan, kiém tra vé chuy&n mon, nghiép vu ctia Van phong Hoi déng nhan dan tinh,
Van phong Uy ban nhan dan tinh, S& Y t& va S, nganh tinh c6 lién quan.

Diéu 2.Nhiém vu va quyén han:

1 Trinh Uy ban nhan dan, Cha tich Uy ban nhan dan thj x&:

a) Trinh Uy ban nhan dan: Dy thao quyét dinh; quy hoach, ké hoach phat
trién trung han va hang nam; chuong trinh, bién phap t6 chic thuc hién cac
nhiém vu cai cach hanh chinh nha nwéc thudc Iinh vuc quan ly nha nwéc dwoc
giao; du thao van ban quy dinh cu thé chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
cdu td chirc clia Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa;



_ b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan: Dy thao cac van ban thudc tham
quyén ban hanh cua Chu tich Uy ban nhan dan thi xa theo phan cong.

2. Xay dung cac chuong trinh 1am viéc (bao gém chuong trinh lam viéc
tudn, thang, qui, nim) cta Hoi déng nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan thj x&; gitip Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thi x4 t6 chirc, thuc hién chuong trinh do.

3. Phéi hop voi cac Ban cta Hoi dong nhan dan dé giup Thuong truc Hoi
déng nhan dan chudn bi cac bao cao vé hoat dong cua Ho1 déng nhan dan; chuin
bi cac bao cao Uy ban nhan dan thi x3; t0 chirc soan thao cac vin ban do
Thuong truc Hoi déng nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan thi xa truc tiép g1a0.

4. Gitp Hoi ddong nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan va Uy ban
nhan dan theo ddi, don déc cac co quan chuyén mon thude Uy ban nhan dan thi
x4, Hoi dong nhan déan va Uy ban nhan dan xa, phuong trong vi¢e chuén bi cac
véan ban (bao gbm du thao vin ban phap quy, cac chuyén dé vé kinh té - xa hoi,
véan hoa, y té, gido duc, an ninh qudc phong va cac van dé khac), tham gia y kién
vé noi dung trong qua trinh soan thao cic van ban d6 & Hoi dong nhan déan va
Uy ban nhan dan thi x4 xem xét quyét dinh.

5. Kiém tra thu tuc cac vin ban cia cic co quan chuyén mon thude Uy
ban nhan dan thi xa va Uy ban nhan dan x&, phuong trinh cdp c6 thim quyén
quyét dinh.

6. Bao dam viéc thu thap thong tin, xir ly thong tin, cung cdp thong tin
thudong xuyén, kip thoi, chinh x4c phuc vu quan 1y va hoat dong ctia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan thi x4 va cic co
quan nha nuéc ¢ dia phuong.

7. Bao dam cho Thuong truc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan
thi xa thuc hién ché dd thong tin bao cao 1€n cac co quan nha nudc cap trén
theo quy dinh.

8. Phéi hop véi cac co quan chirc ning td chirc phd bién va tap huén trién
khai thue hién cac van ban quy pham phép luat ctia co quan nha nude cap trén
va ctia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xA.

9. T6 chirc viéce truyén dat Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan, Quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan déan thi xa cho cdc nganh, cac cap
va co quan thong tin dai ching,

10. T chtrc va phuc vu cac ky hop cta Hoi dong nhan dan, cac phién
hop va lam viéc cua Uy ban nhan dan,Thuong truc HO1 déng nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan, cac Ban cua Ho1 déng nhan dan thi xa vdi cdc co quan
chuyén mén, co quan doan thé cung cap, v6i Chu tich Hoi ddong nhan dan va
Uy ban nhan dan cac xa, phuong.

11. Bién tap va quan 1y ho so, tai liéu cac ky hop Hoi dong nhan dan,
phién hop ctia Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan déan thi xa.



12. T chic quan ly cong tac van thu luu tri, hanh chinh cta Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhin déan thi x4; thuc hi€n cong tac luu trit ctia thi xa.

13. Bao dam cac diéu kién, phuong tién lam viéc cho Ho1 déng nhan dan,
Thudng truc Hoi dong nhan dan, cac Ban Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan
va Chi tich Uy ban nhan dan thi x4 lam viéc ¢6 hiéu qua.

14. Chi1 tri hogic phdi hop véi Thanh tra thi xa giup Thuong truc Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa trong viéc td chirc tiép dan va tiép nhan,
giai quyét don khiéu nai, t6 cdo ctia cong dan theo quy dinh ctia phap luat.

15. T4 churc thyuc hién cong tac tlep nhan va tra két qua giai quyet hé so
hanh chinh cta cong dan tai bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét hd so
hanh chinh cta thi x4.

16. Quan 1y bién che, thyc hién ché do, chinh sach, ché do dai ngd, khen
thuong, ky luat, dao tao va bo1 dudng vé€ chuyén mon nghi€p vu doi véi can bo,
cong chure thudc Van phong theo quy dinh ctia phap luat.

17. Quan ly tai chinh, tai san ctia Van phong theo quy dinh cta phap luat
va phan cap ctia Uy ban nhan dan thi xa.

18. Thuc hién theo Diéu 4, Thong tu s6 37/2021/TT-BYT ngay 31 thang
12 ndm 2021 cta Bo Y té hudng dan chirc niang, nhiém vy, quyén han ctia S& Y
té thudc Uy ban nhan dén tinh, thanh phé truc thudc Trung wong va Phong Y té
thuoc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi x4, thanh phé thudc tinh, thanh phd
thudc thanh phd truc thudc Trung uong,

~19. Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Uy ban nhan dan thi x4, Chu tich
Uy ban nhan dan thi xa giao va theo quy dinh cta phap luit.

Chwong 11
CO CAU TO CHUC, BIEN CHE
Piéu 3. TH churc va bién ché:
1. Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan c6 Chanh vin phong
va 02 Pho Chanh Van phong.

a) Chanh Vin phong 1a ngudi dung dau don vi, 1a Uy vién Uy ban nhan
dan thi xa do Hoi déng nhan dan thi xa bau, do Chu tich Uy ban nhan déan thi xa
bd nhiém, chiu trach nhiém trude Uy ban nhan dan thi x4, Cha tich Uy ban nhéan
dan thi xa va truéce phap luat vé thue hién chirc nang, nhiém vu, quyén han cua
Vian phong va thuc hién nhiém vu, quyén han cua Uy vién Uy ban nhan dan thi
x4 theo Quy ché 1am viéc va phan cong ctia Uy ban nhan dan thi xa.

b) Pho Chanh Van phong la nguoi giap viéc Chanh Van phong phu trach
va chi dao mot sd mat cong tac, chiu trach nhi€ém truée Chanh Van phong va
trude phap luat vé nhiém vu duoc phan cong. Khi Chadnh Van phong di Véng,
mot Pho chanh Vin phong duge Chanh Vian phong oy quyén diéu hanh cac hoat
dong cua Vin phong,



, ¢) Viéc bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, khen thudng, ky luit va cac
ché do chinh sach khac doi v6i Chanh Van phong, Pho Chanh véan phong do
Chu tich Uy ban nhan dan thi xa quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.

2. Bién ché:

a) Bién ché hanh chinh cta Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban
nhan dan thi xa bao gém bién ché cta Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy
ban nhan dan thi x4 do Chu tich Uy ban nhan dan thi x4 quyét dinh trong tong
bién ché hanh chinh cua thi xa duoc tinh giao.

b) Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa c6 bo may
cong chire phy trach tung linh vuc cong tac do Chanh Van phong truc ti€p phan
cong nhiém vu cu thé can cr vao nhi€ém vu quyén han dugc quy dinh cua don vi.

¢) Viéc bd tri cong chirc ciia Van phong phai can cir vao vi tri viée lam,
chure danh, tiéu chuén, co cau ngach cong chirc Nha nudce theo quy dinh.

Chuong 111
CHE PQ LAM VIEC VA TRACH NHIEM CUA CHANH VAN PHONG
Diéu 4. Ché do lam viéc:

1. Van phong Hoi d6ng nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa lam viéc theo
ché d6 Thu truéng.

2. Can ctr vao quy dinh ctia phap ludt va chirc nang, nhiém vu, quyén han
duoc giao, Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan cé trach
nhiém sap xép t6 chuc bd may co quan, phan cong nhiém vu cy thé cho timg cong
chuc va xay dung Quy ché 1am viéc ctia Vin phong bao cdo Chu tich Uy ban
nhan dan thi xa.

Diéu 5. Trach nhiém:

1. Chanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan chiu trach
nhiém trong viéc td chirc thuc hién chic nang, nhiém vu, quyén han ctia Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan thi xd va nhiing cong viéc duoc
Thudng tryc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Cha tich Hoi ddng nhan dan,
Chu tich Uy ban nhan dan thi xa phan cong hodic iy quyén; thuc hanh tiét kiém,
phong chdng lang phi va chiu trach nhiém khi dé xdy ra tham nhiing, gdy thiét
hai trong don vi thuoc quyén quan ly.

2. Chanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan c6 trach
nhiém b4o cdo Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Van phong Hoi dong nhan dan
tinh va S& quan ly nganh, linh vuc vé tb chtrc, hoat ddng cta co quan minh; bao
cdo cong tac trude Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi xa khi duoc yéu
cau; phdi hop véi nguodi dung ddu co quan chuyén mén, cac té chuc chinh tri -
x4 hoi thi x4, Uy ban nhan dan cac x4, phuong giai quyét nhimg van dé lién quan
dén chuc ning, nhiém vy, quyén han ctia minh; xin y kién Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan thi xa vé nhitng van dé vuot qua thim quyén.



Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 6. Trach nhiém thi hanh:
1. Chanh Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thj xa co
trach nhi€m t6 chirc thuc hién Quy dinh nay.
2. Nhimg stra dbi, b sung Quy dinh nay phai trinh Uy ban nhan dan thj
x4 phé duyét./.



